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EDITAL - CONVITE 003/2023
PROCESSO n° 1882/2023

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE OSASCO/SP, por intermédio da
comissdo de licitacdo, designada pela Portaria n° 305/2023, leva a conhecimento dos
interessados que na forma da Lei Federal n°® 8.666/1993, do Decreto Municipal n°
11.750/2018 e da Lei Complementar n° 123/2006, bem como outras normas aplicaveis
ao objeto do certame, realizard a licitagdo na modalidade Carta Convite, do tipo
Menor Preco Global, mediante as condicdes estabelecidas neste instrumento.

1 - OBJETO

1.1. O presente convite tem por objetivo a contratagdo de empresa especializada em
assessoria e consultoria de comunicagcdo e marketing digital, desenvolvimento de
Estratégiaos para Redes Sociais com producdo e curadoria de conteudo (Design
Grafico e producdo audiovisual); gerenciaomento de contas, elaboragdo de
estratégias de marketing on-line e off-line; desenvolvimenio de produtos editoriais;
elaboracdo e redlizacdo de eventos (conferéncias, feiras, workshops, semindrios,
palestras, treinamentos) e relagcdes Publicas digital.

2 - DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo de empresa especializada em assessoria e consultoria
comunicacdo e marketing digital, cujo trabalho serd apoiar o aprimoramento da
comunicacdo de boa qualidade e dar suporte a toda a demanda do ecossistema
digital do IPMO, é necessdria, visto que o desenvolvimento de estratégias para o
OBJETO DESTA CONTRATACAO sdo ferramentas importantes para ampliar a
divulgacdo de servicos e informagdes publicadas nos canais de comunicacdo deste
INSTITUTO, além de servir como mais um canal de comunicacdo com a sociedade.

3 - RECURSOS FINANCEIROS

Os recursos financeiros serd&o atendidos pela dotagdo:
Orgdo - 21

Unidade Orcamentaria - 001

Funcional Programdatica — 09.272.0001.2002

Categoria Econémica - 3.3.90.35

4 - DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

4.1. Poderdo participar do certame as empresas convidadas € as que venham a se
cadastrar no prazo legal e com o ramo de atividade pertinente ao objeto, conforme
paragrafo 3° do artigo 22 da Lei n° 8.666/1993 e alteragdes posteriores.

4.2 As microempresas € empresas de pequeno porte que pretenderem se utilizar dos
beneficios da Lei complementar n® 123/2006, deverdo juntar no envelope de
propostas as seguintes declaragodes:
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a) Termo de comprometimento - modelo no ANEXO Ili;
b) Termo enquadramento de ME/EPP — modelo no ANEXO IV;

Nota: Para as microempresas e empresas de pequeno porte, havendo alguma
restricdo na comprovacdo da REGULARIDADE FISCAL, serd assegurado o prazo
de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que
o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual
periodo, a critério da administragdo publica, para a regularizagcdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

Na hipdtese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, @
Administracdo aceitard como vdlidas as expedidas até 90 (noventa) dias
imediatamente anteriores & data de apresentagdo das propostas.

4.3 A declaracdo de microempresas € empresas de pequeno porte, deverd estar
devidamente assinada pelo representante legal da empresa e por um profissional de
contabilidade devidamente registrado no conselho de classe, sob pena de a referida
declaracdo ser considerada invdlida, caso ndo atenda as exigéncias solicitadas;

5 - DA ENTREGA E ABERTURA DAS PROPOSTAS

5.1. Os envelopes contendo a HABILITACAO e a PROPOSTA deverdo ser apresentadas
até o dia 20 de julho das 2023 as 09h00, diretamente na Secdo de Compras,
localizada a Rua Avelino Lopes, 70 — Centro — Osasco - SP, oportunidade em que serdo
abertos os envelopes e lavrado em Ata de Sessdo Publica do certame, que serd
realizada na Sala de Reunido, 2° andar.

5.2. As propostas deverdo ser preenchidas em papel timbrado da empresa
participante, com escrita em uma sé das faces de cada folha, identificadas com
assinatura de quem as firmaram, sem emendas, rasuras e entrelinhas, apresentadas em
dois envelopes separados e lacrados, identificados como "Habilitagdo” e “Proposta de

Prego”.

6 = DO CADASTRAMENTO

6.1. A participagdo dos licitantes ndo € restritiva, podendo participar qualquer
interessado que cadastrado ou ndo, apresente proposta em pelo menos 24 (vinte e
quatro) horas antes da sua abertura.

6.2. Compreende-se o cadastramento:

6.2.1. A apresentagdo da documentacdo legal dos licitantes, nos termos do § 1° do
artigo 32 da Lei Federal 8.666/1993 e concomitantemente ao item 7, deste.
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7 - ENVELOPE N° 1 - HABILITAGAO

Nome do érgdo licitante
Edital de Convite n° 003/2022
Processo n° 1882/2023
Envelope n° 01 — HABILTACAO
Razdo social da proponente

7.1. Deverdo promover a apresentacdce dos seguintes documentos, em original ou
copias autenticadas, que deverdo constar no envelope supra referido, conforme
segue:

7.1.1. Prova de Regularidade para com a Fazenda FEDERAL, ESTADUAL e MUNICIPAL

da sede da licitante, conforme segue:

7.1.2, Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, que se fard por meio da
apresentagdo da Certiddo Conjunta de Regularidade de Débitos Relativos a Tributos

Federais e a Divida Ativa da Unido, a qual abrange, inclusive, as contribuicdes sociais

previstas na Lei n® 8.212/1991, expedida pela Secretaria da Receita Federal;

7.1.3. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, relativa aos tributos

relacionados com a prestacdo licitada e débitos ndo inscritos;

7.1.4. Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal relativa aos Tributos
Mobili¢rios, bem como Certiddo Negativa de Divida Ativa Municipal;

7.1.5. Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, através de Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitida pela Caixa

Econdbmica Federal.

7.1.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacdo de Certiddo negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) nos
termos da Lei n° 12.440/2011.

7.1.7. As Provas de Regularidade deverdo ser feitas por Certiddo Negativa ou Certidd@o
Positiva com efeitos de Negativa, sendo obtidas através de Sistema Eletrénico junto a
Internet, com validade de até 90 dias, ficando a aceitacdo condicionada &

confirmacgdo de sua validade por parte da Comissdo.
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8 - QUALIFICACAO TECNICA

8.1. Comprovacdo de Aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas e quantidades e prazos, com o objeto da licitagdo,
mediante apresentacdo de atestados fornecida por pessoa juridica de direito publico
ou privado, observada o disposto no artigo 30, inciso Il, § 4°, Lei Federal n® 8.666, de 21

de junho de 1993, e alteragdes posteriores.

8.2. Os atestados poderdo ser emitidos por uma ou mais entidades de direito publico

ou privado, e sé serdo aceitos se emitidos em nome da proponente;

8.3. A (s) Certiddo(des) ou atestado(s) dever(do) ser apresentados em papel timbrado,
originalou cépia reprografica autenticada, assinados por autoridade ou representante

de quem os expediu, com a devida identificagcdo e cargo.

8.4. Enconifrada divergéncia entre o especificado nos atestados € o apurado em
eventual diligéncia, inclusive validagdo do contrato de prestagdo de servigos entre o
emissor do atestado e a LICITANTE, além da desclassificacdo no processo licitatdrio,

fica sujeita a LICITANTE as penalidades cabiveis.

9 - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

9.1. CertidGo negatfiva de faléncia, concordata, recuperagoes judiciais e

extrajudiciais expedidas pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

9.2. Nas hipdteses em que a certiddo de recuperagdo judicial ou extrajudicial
encaminhada for positiva, deve o licitante apresentar comprovante da
homologac¢do/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperacdo
judicial/extrajudicial em vigor, que certifigue que a interessada estd apta, econdmica
e financeiramente, a participar de procedimento licitatério nos termos da Lei Federal

n° 8.666/1993 e sob pena de inabilitacdo.
10 - DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR

10.1. Declaragcdo de que a empresa ndo estd impedida de contratar com a
administrag@o publica, e que ndo foi declarada inidénea pelo poder Publico, de

qualquer esfera da Federagdo.

10.2. Declaracdo de que a empresa ndo emprega menor, conforme Modelo Anexo .
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11 - ENVELOPE N° 2 - PROPOSTA DE PRECOS

11.1. Este envelope deverd conter a seguinte identificagao:

Nome do érgdo licitante

Edital de convite n° 003/2023

Processo n° 1882/2023

Envelope n° 02 - Proposta de Pregcos

Razdo Social da Proponente

11.2. Proposta de Preco que deverd ser apresentada sem emendas, rasuras e entre
linhas, datada e assinada atendendo aos seguintes requisitos:

11.2.3. Deverd expressar seus valores [mensal e anual) em Readis, levando em
consideracdo todos os servicos a serem prestados, tendo como limite mdaximo a
estimativa de precos constante do presente edital.

11.2.4. Prazo de Entrega em conformidade com o cronograma do Objeto.

11.2.5. Forma de Pagamento.

11.2.6. A proposta de Precos ndo poderd ter validade inferior a 60 dias, a contar da
data de sua apresentagdo.

11.2.7. Serd desclassificada a Proposta que apresente preco global simbdlico, irrisério
ou de valor 0 (zero).

12- DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
12.1. Critério para julgamento serd o de menor prego global.

12.2 A abertura dos envelopes “"HABILITACAQ” e "PROPOSTA" serd realizada em sessé@o
publica, da qual se lavrard Ata de Sessdo, assinada pelos membros da Comissdo
Permanente de Licita¢cdo;

12.3 A participagdo dos licitantes na sessdo de julgamento serd facultativa, qualquer
pessoa que quiser acompanhar os trabalhos, licitante ou ndo, ndo terd nenhuma
atuacdo, ou participagdo, figurando apenas como fiscalizador dos trabalhos, e ndo
como representante do licitante;

12.4 No hordrio e local indicados no “item 5", serd aberta a sessdo de abertura desta
Carta Convite;

125 A Comissdo Permanente de Llicitagcdo fard a conferéncia dos documentos,
abrindo-se os envelopes “1" HABILTAGAO. Caso os documentos ndo atendam as
especificacdes contidas nesta CARTA CONVITE, o licitante serd desclassificado, e, no
caso das empresas enquadradas na Lei Complementar N° 123/2006 serd
assegurado os beneficios contidos nos artigos 42 e 43 daquela lei;
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12.6 Apds a habilitagcdo dos licitantes far-se-& a abertura dos envelopes “2" PROPOSTA
DE PRECOS. Sendo casos de desclassificagdo das propostas:

12.7 Quando o objeto ndo atender as especificagdes, prazos e condigdes fixados
nesta Carta Convite;

12.8 No tocante aos precos, as propostas serdo verificadas quanto & exatiddo valor
total orcado, procedendo-se as correcdes no caso de eventuais erros materiais ou
desacertos, tomando-se como corretos os precos unitarios. As correcoes efetuadas
ser@o consideradas para apuracdo do valor da proposta

12.9 Serd considerado vencedor, nos termos do inciso |, pardgrafo primeiro, art. 45, da
Lei Federal n° 8.666/1993, o licitante que oferecer a proposta de menor preco, desde
que plenamente atendidas as condigdes editalicias.

12.10 Em caso de EMPATE, serd assegurada como critério de desempate, preferéncia
de contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, obedecendo
ao disposto no Art. 44 da Lei Complementar n° 123/2006, ou, no caso de ndo haver
alguma, far-se-a sorteio, na mesma sessdo de julgamento, com ou sem a presenca dos
licitantes;

12.11. NGo serdo consideradas quaisquer vantagens ou ofertas ndo previstas neste
Edital.

12.12. Em caso de duvida quanto ao atendimento do Objeto, fica reservado o direito
tanto dos participantes quanto da Comiss@o Julgadora de solicitar demonstragdo dos
produtos e/ou servicos para constatar o seu fiel atendimento.

13 - DOS RECURSOS

13.1. Dos atos que resultem na habilitagdo ou inabilitacdo do concorrente e no
julgamento das propostas, caberd Recursos no prazo de 2 dias Uteis a contar da
infimagdo ou publicagdo do Ato, ou da Lavratura da Ata.

14 - DOS PRAZOS E CONDIGCOES DE ENTREGA

14.1. A prestaglo dos servicos ocorrerdo apds assinatura do contrato, no prazo
maximo de 10 (dez) dias corridos, mediante a ordem de inicio do gestor e/ou fiscal do
contrato.

15 - PAGAMENTO

15.1. O pagamento serd efetuado, mediante apresentagdo de relatério de prestacdo
de servigos executados do respectivo periodo e emissGo de Nota Fiscal, em até 10
dias, apds o aceite (ateste) pelo gestor e/ou fiscal do contrato.

6/34
IPMO — Rua Avelino Lopes, 70 — Centro — Osasco — CEP 06090-030 — Fone: 3652.5566



et

E | p Instituto de Previdéncia
Ljst ' : do Municipio de Osasco

16 - PRAZOS E CONDIGCOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

16.1. O conftrato a ser celebrado serd regido pelas normas constantes da Lei Federal n°
8666/93, de 21 de junho de 1993 e alteracdes posteriores.

16.2. O contrato a ser celebrado com a licitante vencedora encontra-se anexo a este
convite na forma de Minuta, AnexoV.

17 - SANGOES

17.1. A ndo assinatura do termo de contrato no prazo estabelecido caracteriza
descumprimento das obrigagdes assumidas, sujeitando-o a imposicdo de multa de
10% (Dez por cento) sobre o valor global de cada lote atualizado de sua proposta,
além de suspensdo tempordria do direito de licitar com este Orgdo, bem como, o
impedimento de com ela contratar pelo prazo de 24 (vinte e quatro) meses.

17.2. O n&o cumprimento da proposta como um todo, principalmente quanto aos
prazos, sem que haja justo motivo apresentado por escrito pelo adjudicatdrio e aceito
pela ComissGo de Licitagdes, ensejard a aplicagdo de 10% (dez por cento) sobre o
valor da proposta e a inexecugdo parcial do contrato a Administrag@o poderd impor
multas de 10% (Dez por cento) sobre a obrigagd@o ndo cumprida, sem prejuizo das
demais sangdes previstas na Lei n°® 8666/93 de 21 de junho de 1993 e alteracdes
posteriores.

17.3. Apds assinatura do contrato as serd concedido um prazo maximo de até 10 (dez)
dias para o inicio dos servicos.

17.4. O atraso injustificado no fornecimento do objeto ensejard a multa de 0,5% (meio)
do valor do contrato por dia de atraso até o mdaximo de 30 (trinta) dics.

17.5. A licitante que n&o cumprir com as obrigagdes assumidas em sua proposta ou
contrato, e, por conseguinte tornar-se inadimplente, ficard sujeita a sancdes previstas
nos artigos 86 a 88 da Lei n°8666/93 e suas atualizagoes.

18 - DISPOSICOES FINAIS
18.1. Fazem parte integrante deste Convite os anexos, assim dispostos:

Anexo | - Termo de Referéncia

Anexo Il - Declaracdo de que a empresa nGo emprega menor

Anexo lll -Termo de Comprometimento - Lei n 123/2006

Anexo IV - Termo enquadramento de ME/EPP

Anexo V - Minuta de Contrato

Anexo VI - Modelo da Proposta de Precos

Anexo VIl - Declaragdo de situagcdo regular perante o Ministério do trabalho
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Anexo VIl - Declaracdo de inexisténcia de Impedimento Legal para Licitar ou
Contratar com a Administragdo Publica.

Anexo VIX - Declaragdo Circunstanciada
Anexo X - Termo de Ciéncia e Nofificagdo

18.2. Eventuais recursos contra decisdes proferidas pela Comissdo de Licitacdes
deverdo ser dirigidos & Administragdo, nos prazos previstos pela Lei Federal n°® 8666/93,
e suas atualizacdes.

18.3. Ndo serd admitido consorcio entre empresas.

Os esclarecimentos e informacdes que se tornarem necessdrias serdo prestados pelo
Presidente da Comissdo de Licitagdes pelo telefone (11) 3652-5566, ramal 1274, ou
pessoaimente.

Osasco, 14 de julho de 2021.

FRANCISCO CORDEIRO DA LUZ FILHO
PRESIDENTE
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE OSASCO

8/34
[PMO — Rua Avelino Lopes. 70 — Centro — Osasco — CEP 06090-030 — Fone: 3652.5566



Ei \ p W Instituto de Previdéncia
I&Eﬁ: I ) : do Municipio de Osasco

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em assessoriac e consultoria de
comunicacdo e marketing digital, desenvolvimento de Estratégias para Redes Sociais
com producdo e curadoria de conteldo (Design Grdfico e producdo audiovisual);
gerenciamento de contas, elaboragdo de estratégios de marketing on-line e off-line;
desenvolvimento de produtos editoriais; elaboragdo e realizagdo de eventos
(conferéncias, feiras, workshops, semindrios, palestras, treinamentos) e relacdes

PUblicas digital.
2. JUSTIFICATIVA

2.1. A confratagdo de empresa especializada em assessoriac e consultoria
comunicacdo e marketing digital, cujo trabalho serd apoiar o aprimoramento da
comunicagdo de boa qualidade e dar suporte a toda a demanda do ecossistema
digital do IPMO, & necessdria, visto que o desenvolvimento de estratégias para o
OBJETO DESTA CONTRATACAO sao ferramentas importantes para ampliar @
divulgagdo de servigos e informagdes publicadas nos canais de comunicacdo deste

INSTITUTO, além de servir como mais um canal de comunica¢cdo com a sociedade.

2.2. O trabalho da contratada deve estar alinhado e subordinado cos objetivos
estratégicos do IPMO como criagdo, desenvolvimento gestdo de conteldos e
relacionamentos das redes sociais e demais canais de comunicagdo, a fim de

impulsionar as agdes de comunicagdo e marketing.

2.3. Por isso, € importante que o suporte operacional a ser ofertado contribua com o
trabalho da drea de comunicag@o do IPMO, no sentido de otimizar o planejamento
de agdes digitais, na formulagdo e na execugdo de novas estratégias de presenca na
Web da instituicdo, na gestdo de seus canais digitais oficiais € na producdo e edicdo
de conteudos que atendam as necessidades internas e externas da entidade.

9/34
[PMO — Rua Avelino Lopes., 70 — Centro — Osasco — CEP 06090-030 — Fone: 3652.5566



el

ﬁ ‘ p “Q Instituto de Previdéncia
I&J l : do Municipio de Osasco

3. BENEFICIOS QUE RESULTARAO DA CONTRATAGAO

3.1. Prover ao IPMO suporte para desenvolvimento de agdes estratégicas, de

planejamento, monitoramento e produgdo de conteldo em redes sociais;

3.2. Utilizacdo de forma estratégica e competente de um mix de comunicagdo

moderno, de grande alcance interatfivo.

3.3. Permitir ao IPMO o aperfeicoamento de seus fluxos de atendimento e
relacionamento via canais interativos com os usudrios dos servigos do IPMO e a

sociedade como um todo de forma eficiente e eficaz;

3.4. Identificar nas midias digitais de pontos criticos do posicionamento e do discurso
do IPMO, verificados por meio de uma selec@o de registros verbais “positivos” e
“negativos”, atuando de forma competente para permitir sempre a melhoria de nossa

relacdo com as redes sociais e outros meios digitais de comunicagao;

3.5. Potencializar com maior eficiéncia os processos de governanga e relacionamento

online.

4. OBJETIVO

4.1. O que se pretende alcancar com a contratagdo

4.1.1. O primeiro objetivo deste projeto € aprimorar a comunicagdo e atender a toda
a demanda do ecossistema digital do IPMO, a qual tem sido afetada pela inclusdo de
Novos servigos, novas midias e pela modernizagdo de interfaces;

4.1.2. Tal cendrio exige o desenvolvimento de novos modelos de conteudos interativos

- podcasts (Gudios), videos, infogrdficos e conteldo especificos, além de aplicativos

para smartphones e tablets - e a qualificacdo dos formatos ortodoxos de abordagem;
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4.1.3. A oferta de informacdes, associada ao desenvolvimento da Internet e das
ferramentas colaborativas trazidas por ela (sites especializados, jornais, revistas
segmentadas, Twitter, Facebook, blogs, comunidades diversas e redes sociais em
geral), fazem que fique cada vez mais dificil & tomada de decisdo sobre o que é
relevante para o pUblico efetivo do IPMO em termos de conteldo. Assim, uma equipe
experiente em desenvolvimento de estratégias web & necessaria para dar suporte ao
trabalho realizado pela Assessoria de Comunicagdo do IPMO como objetivo de

agregar gqualidade & construgdo desse fipo de relacionamento;

4.1.4. Com o suporte operacional da CONTRATADA, serd possivel & equipe de

comunica¢do do IPMO promover:

4.1.5. Elaboracdo de diagndsticos de presenca do IPMO na web, bem como
interagdes neste universo relacionadas a outfras entidades, segmentos da gestdo,
grupo organizados e da midia, entre outros, cujas acdes (de forma continua ou

pontual) causem impacto na instituicdo e em seu publico-alvo;

4.1.6. Elaboracdo de planejamento e implementacdo de processo sistematico e
continuo de monitoramento das mengdes feitas ao IPMO ou cos temas por ele
apontados como de relev@ncia com o intuito de otimizar a presenca da instituicdo na
web, orientando seus posicionamentos. O monitoramento serd feito em redes sociais

onde o IPMO estd inserido;

4.1.7. Formulagdo de estratégias digitais, na Internet, planejamento, producdo e
edicdo de conteudo exclusivo para as redes sociais, gestdo dos canais digitais oficiais,

andlise e apresentacdo dos resultados.

4.1.8. Definicdo da estratégia interativa de atendimento baseada em canais digitais
(linha editorial e persona), a partir dos objetivos de negdcio e andlise do perfil digital
do publico-alvo e como base na concepgdo, no desenvolvimento e na operacdo das
estratégias de producdo de conteldo e atendimento via canais digitais oficiais do
IPMO;
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4.1.9. Elaboracdo de estratégias de presenga em meios digitais para atendimento e
relacionamento com puUblico-alvo por meio do estudo e da visdo de negocios, andlise
de cendrios de mercado e hdbitos digitais do publico alvo, bem como definicdo do

melhor modelo de presenga ativa e receptiva para sustentagdo dos objetivos de

negodcio do IPMO;

4.1.10. Gestdo dos canais digitais oficiais (Facebook, Instagran, Youtube, Linkedin, Tik
Tok, site e blog) para disseminacdo do conteldo produzido e controle da atragdo de
audiéncia para os ambientes receptivos, convergindo o controle das midias sociais e
demais acdes interativas, de maneira que os recursos aplicados sejam potencializados
com maior eficiéncia dos processos de governanga e relacionamento on-line;

4.1.11. Desenvolvimento de textos/scripts para atendimento na plataforma digital.

5. ESPECIFICAGOES DO OBJETO

5.1. Os produtos e servicos estdo agrupados de acordo com sua finalidade e afinidade

e se encontram detalhados a seguir:

A - PESQUISA

B — MONITORAMENTO
C - PLANEJAMENTO

D - CONTEUDO

E - ATENDIMENTO

F - IMPULSIONAMENTO
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A - PESQUISA

Pesquisa de perfil, descritivo: Suporte & construgdo de didlogos continuos com  os
usudrios e a populacdo nas redes sociais com o objetivo de identificar caracteristicas
de perfil, praticas e hdbitos de consumo/comportamento, que serdo fraduzidos para
construcdo de direcionamento estratégico para o IPMO. Além disso, essa pesquisa
servird de balizador para a escolha de qual (is) linguagens e tipos de abordagens

iremos praticar nas redes sociais.
B. MONITORAMENTO

Descritivo:  Acompanhamento didrio dos perfis do IPMO e das informagdes
relacionadas & instituicGo nas redes sociais. O monitoramento deve indicar sua
repercuss@o, reputacdo, evolugdo de sentimento, principais influenciadores e demais
informacdes estratégicas para a tomada de decisdes. Situagcdes que indiquem
possiveis repercussdoes com alto volume deve ser alertadas imediatamente,
especialmente aqgueles que possam gerar crise. O resultado deve ter clareza na
apresentacdo dos dados. A andlise deve responder os porqués dos dados, e ndo s6
indicar nUmeros, ou seja, explicar as razdoes por que determinado tema estd
positivo/negativo/neutro, o que estd gerando esse efeito e exemplos de posts/noticias

gue comprovem essa explicacdo.

C - PLANEJAMENTO

Mapeamento de presenca digital Descritivo: Execug@o das seguintes atividades:

- Reuni@o mensal presencial, na sede do IPMO, em Osasco, com a equipe da
Assessoria de Comunicagdo para identificar os principais assuntos tratados pela pasta,
publicos e necessidades de comunicacdo;

- Suporte da CONTRATADA na apresentacdo dos seguintes pontos:

a) Produgdo de relatdrio de andlise editorial
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b) Apresentacdo da andlise da presenga das redes sociais do IPMO em ferramentas

de busca
c) Apresentacdo da andlise da atuagdo nas redes sociais

d) Apresentagdo de plano de presenca on-line/off line, com recomendagdo de

formas de atuacdo e adequacdo (melhorias das referidas propriedades digitais)
e) Apresentacdo de diretrizes editoriais para criagdo de infograficos
f) Apresentacdo de diretrizes editoriais para criacdo e edigdo de videos e Gudios

g) Apresentacdo de diretrizes editoriais para criagdo de fitulos, chamadas,

comentdrios, respostas, tratamento de textos.
D - CONTEUDO
D1. CONTEUDO PARA REDES SOCIAIS - POSTS

Descritivo: Suporte no desenvolvimento, produgdo e publicagdo de pegas grdficas
com formatos especificos para redes sociais, se necessdrio com o emprego de
grdficos, tabelas, infograficos e imagens disponiveis em bancos especializados e
publicacdo de posts em redes sociais a partir de pauta previomente aprovada, a
exemplos de cards e gifs. Inclui aspectos como texto, edicdo de imagens e

tagueamento.
E — ATENDIMENTO

Atendimento e demandas

Descritivo: Gerenciar, articular, documentar e entender plenamente as necessidades
do demandante, com o objetivo de transformd-las em um produto/demanda ou
servico especificado com qualidade. Deve garantir a qualidade técnica da entrega e

a manutengdo de todos os produtos e servicos executados no dmbito da
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contratacdo. O atendimento poderd ser efetuado presencialmente, na sede do IPMO,

em Osasco/SP, para melhor equacionamento das atividades previstas.
F - IMPULSIONAMENTO

Atendimento e demandas

Descritivo: Diferentemente do que muita gente pensa, o simples fato de publicar um
conteUdo na rede social ndo garante que aquele material seja visto pelos seguidores
da pagina. Os posts orgdnicos tém um alcance muito menor que os patrocinados,
consequentemente o engajamento é baixo. Hoje, estima-se que apenas 5%, em
média, dos seguidores da pdgina veem uma publicagdo organica. Isso significa que,
se antes impulsionar publicacdes era apenas uma questdo de escolha, hoje, € uma

necessidade para aumentar a comunicagdo.
4. DA FORMALIZAGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

6.1. Os servicos, objeto deste Termo, serGo formalizados em contrato administrativo,
estabelecendo em suas cldusulas as condicdes para sua execucdo, os direitos e
obrigagdes entre as partes e demais cldusulas necessdrios e de acordo com o©s

dispositivos normativos vigentes;

6.2. O Conftrato a ser firmado terd vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais € sucessivos periodos subsequentes
mediante termos aditivos, até o limite de 60 (sessenta) meses, apds verificacdo da real
necessidade e com vantagens d Administragcdo Publica, conforme o inciso Il do art. 57
da Lei n® 8.666/93;

6.3. A licitante vencedora serd convocada pelo IPMO para assinar termo de contrato,
tendo o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da notificacdo, para
comparecer a Administracdo, sob pena de decair do direito & contratacdo, sem

prejuizo das penalidades previstas cabiveis;
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6.4. A recusa injustificada da referida licitante em assinar o contrato no prazo acima
estabelecido caracteriza o descumprimento total da obrigagdo, sujeitando-se s

sangdes legalmente cabiveis.
7. LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVICOS

7.1. Os servicos ser&o realizados na rede mundial de computadores (Infernet). No caso
de reunides presenciais, apresentacdes, prestagcdo de contas e outras atividades pré-
determinadas, fica eleitfo como local a sede do IPMO, em Osasco/SP, sendo que
custos eventuais de deslocamento/permanéncia de técnicos/representantes da
prestadora de servicos ser@o assumidos pela empresa CONTRATADA. Todas as
demandas ser&o feitas pela Assessoria de Comunicagdo do IPMO, que estd disponivel

através do e-mail nelci.groff@ipmo.com.br pelos telefones (11) 3652-5566 ramal 1228.
8. CRITERIOS DE ACEITACAO DOS SERVICOS

8.1. Os trabalhos serGo acompanhados por representantes do CONTRATANTE, que se
certfificardo do atendimento cos objetivos definidos e da conformidade com as
normas e melhores praticas pertinentes, além de oferecer os subsidios necessdrios &
sua realizagdo. A CONTRATADA deverd iniciar a prestagdo de servico no prazo de
maximo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da Autorizacdo de Servicos e/ou

Ordem de Inicio.
9. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA QUALIDADE E DA ADEQUAGCAO

9.1. Os servigos confratados serdo executados, terdo sua qualidade aferida e serdo
faturados mensalmente. Serdo elementos observados durante o processo de
avaliacdo:

* Observa@ncia as condicdes previstas no termo de referéncia/edital;

» Objetividade, clareza, adequagdo da linguagem e qualidade dos servigos;

* Atendimento aos prazos avencados;

* Atendimento aos objetivos do CONTRATANTE

10. REQUISITOS ESPECIFICOS DE HABILITAGAO
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10.1. A licitante deverd observar estritamente o disposto a seguir, relativamente aos
aspectos de qualificacdo, sob pena de desclassificagdo no processo licitatdrio, sendo
que o IPMO se reserva o direito de, se assim for decidido, a seu exclusivo critério,
verificar in loco informacdes que lhe foram repassadas, mediante visita técnica a ser

organizada.

11. QUALIFICAGAO TECNICA
11.1. Quadlifica¢cdo da empresa

11.1.2. Comprovacdo de aptiddo do desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com a solugdo especificada
neste Termo de Referéncia, através da apresentacdo de atestado que comprove que
a licitante tenha executado fornecimentos de caracteristicas técnicas e operacionais

similares;

11.1.3. Os atestados poder&o ser emitidos por uma ou mais enfidades de direito

publico ou privado, e sé serdo aceitos se emitidos em nome da proponente;

11.1.4. Os atestados deverdo mostrar, clara e inequivocamente, a capacidade de
atendimento aos requisitos ora estabelecidos e, adicionalmente, deverdo incluir
obrigatoriamente:

- ldentificacdo da instituic@o responsavel pela emissdo;

- Discriminacdo dos itens integrantes do escopo de fornecimento correspondente.
12. CONDICOES DE PAGAMENTO
12.1. © nUmero do processo administrativo deverd constar no Contrato / Nota de

Empenho, notas fiscais, bem como em todos os documentos comprobatérios de

execucdo de atividades;
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12.2. O pagamento do servico contratado serd realizado em 12 (doze) parcelas
mensais, mediante apresentacdo da nota fiscal acompanhada de relatério dos

servicos executados e devidamente atestada pelo gestor ou fiscal do contrato;

12.3. O prazo para pagamento & contratada serd até 10° (décimo) dia apresentacdo

da Nota Fiscal.
13. OBRIGAC@ES DA CONTRATADA

13.1. Tendo em vista as especificidades dos servicos e produtos relacionados ao
objeto, a CONTRATADA, durante todo o tempo de vigéncia de contrato, realizard
todas as suas atividades a partir de paré@metros de qualidade, de exceléncia, de
competéncia, de agilidade e de transparéncia em todas as fases, e, para tanto,

deverd:

13.2. Comunicar o CONTRATANTE, por escrifo e em tempo hdbil, qualquer
anormalidade que esteja impedindo a execucdo do objeto, prestando os

esclarecimentos julgados necessdrios;

13.3. Cumprir fielmente toda a execucdo do objeto, conforme prazos, condi¢cdes €
especificacdes estabelecidas no Edital e seus anexos e encartes, assim como em

contrato;

13.4. Manter relatério técnico com mensuragcdo precisa do volume de servigcos

prestados em cada periodo;
13.5. Documentar as atividades relativas & prestacdo dos servicos;

13.6. Prover o CONTRATANTE das informagdes necessdrias @ adequada execugdo do

objeto;

13.7. Cumprir e obedecer as normas internas de seguranca, de acesso e permanéncia
nas dependéncias fisicas do CONTRATANTE, quando necesséria a execucdo do

objeto;
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13.8. Manter sigilo de todos os dados ou informagdes do CONTRATANTE, obtidos em
func@o da execucdo do objeto, conforme as diretrizes estabelecidas pela Politica de

Seguranca da Informagdo e Comunicagdo do IPMO;

13.9. Assumir toda a responsabilidade pelos encargos fiscais, comerciais e frabalhistas

resultantes da execugdo do objeto;

13.10. Velar para que todos os privilégios de acesso a sistema, dados ou informacdes
do CONTRATANTE sejam utilizados exclusivamente na execu¢cdo dos servicos e pelo

periodo estritamente essencial a sua realizagdo;

13.11. Refazer ou corrigir servicos contratados, no fodo cu em parte, € a suas expensas,
sempre que identificado pelo CONTRATANTE ter sido realizado em desacordo com o

estabelecido no Edital e em seus anexos e encartes, bem como no contrato;

13.12. Fornecer a seus profissionais técnicos todos os recursos materiais necessarios &

plena execug¢cdo do objeto;

13.13. N&o deixar de executar qualquer atividade necessdria ao perfeito
funcionamento do objeto, sob qualquer alegacdo, mesmo sob pretexto de ndo ter

sido executado, anteriormente, o procedimento pretendido e necessdrio;

13.14. Manter as condigdes de habilitagdo e qualificacdo técnica constantes no Edital

€ em Seus anexos e encartes, bem como no contrato.
14. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

14.1. Permitir acesso dos profissionais técnicos da CONTRATADA as suas dependéncias,
sempre que necessario a prestacdo dos servicos contratados;
14.2. Fornecer & CONTRATADA todas as informagdes que sejam necessdrias & plena

execugdo do objeto;
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14.3. Acompanhar e fiscalizar toda a execugdo do objeto, assegurando o
cumprimento de todas as condigdes estabelecidas no Edital e em seus anexos e

encartes;

14.4. Efetuar o pagamento & CONTRATADA conforme prazo e forma previstos em

contrato;

14.5. Notificar a CONTRATADA, por escrito, de todas as ocorréncias atipicas registradas

durante a execug¢do do objeto;

14.46. Rejeitar, no todo ou em parte, servicos prestados em desacordo com 0O e€scopo e

as especificacdes técnicas estabelecidas no Edital e em seus anexos e encartes;

14.7. Aplicar @ CONTRATADA, quando necessdrio, as sancdes legais cabiveis,

garantindo-lhe a ampla defesa.
15. SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

15.1. A CONTRATADA deverd manter sigilo de todos os dados ou informacdes do
CONTRATANTE obtidos em fun¢cdo da execucdo do objeto;

15.2. A CONTRATADA deverd observar € impor a seus colaboradores a observancia ao

estabelecido no termo de sigilo;

15.3. Toda a documentagdo gerada na prestacdo dos servicos (relatérios, dados,
informacgdes), na forma impressa ou em meio digital, € de inteira e exclusiva
propriedade do IPMO, devendo ser mantido o sigilo sobre a mesma, conforme art. 87
da Lein® 9.610/98, que altera, atualiza e consolida a legislacdo sobre direitos autorais e

dd outras providéncias.
16. VIGENCIA DO CONTRATO

16.1. O contrato para fornecimento dos servigcos e licenciamentos terd vigéncia de 12

(doze) meses, a partir da assinatura do contrato, podendo, as partes em comum
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acordo, ser prorrogado nos termos do artigo 57, inciso Il da Lei Federal n°® 8.666/1993 e

suas atualizagdes.
17. DISPOSICOES GERAIS

17.1. A contratagd@o obrigar-se-a as condicdes contidas na Lei Federal de Licitagcoes e
Confratos Administrativos (Lei 8.666/1993) e demais normas federais pertinentes ao

assunto e ao Decreto Municipal N° 11.750/2018.

17.2. A empresa confratada deverd ter ciéncia e se compromete a conceder livre
acesso aos documentos e registros contdbeis da empresa, referentes ao objeto
contfratado, para servidores dos o6rgdos e entidades puUblicas concedentes e dos

o6rgdos de conftrole interno e externo;

17.3. A enfrega e fiscalizacdo do contrato se dardo pelos servidores indicados no

contrato.
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ANEXO Il

Convite n° 003/2023

Processo n° 1882/2023

AO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE OSASCO - IPMO
SR. PRESIDENTE

Ref.: DECLARACAO

Declaramos para os fins do disposto no art. 27, inciso V, da Lei 8.666/93 ndo empregar
menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como,
em qualquer frabalho, menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, cumprindo-se os termos do artigo 7°, XXXIll, da

Constituicdo Federal.

Osasco, ___de de 2023,

(assinatura e identificag&o do representante legal da licitante)
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ANEXO Il

TERMO DE COMPROMETIMENTO - LEI N° 123/2006

A empresa , inscritfa no CNPJ/MF sob n° , com

sede na , cidade de , Estado de

neste ato representado por , portador da Ceédula de Identidade RG n°
, CPF n° , declara, para fins de participagcdo na Carta

Convite n° 003/2023, CUJO OBJETO E:

Contratag@o de empresa especializada em assessoria e consultoria de comunicacdo
e marketing digital, desenvolvimento de Estratégias para Redes Sociais com producdo
e curadoria de conteudo (Design Grdéfico e produgcdo audiovisual); gerenciaomento de
contas, elaboragdo de estratégias de marketing on-line e off-line; desenvolvimento de
produtos editoriais; elaboracdo e readlizagdo de eventos (conferéncias, feiras,

workshops, semindrios, palestras, treinamentos) e relagdes PUblicas digital.

Conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no termo de referéncia
e demais condi¢cdes constantes do edital e seus anexos. Que se inclui no regime
diferenciado disposto no art. 3° da Lei Complementar n° 123/06, e que ndo se

enquadra nas hipoteses previstas no art. 4° da referida legislagdo, sob as penas da Lei

e de desclassificacdo no certame licitatério em questdo

Osasco, ___de de 2023.

(assinatura e identificagcdo do representante legal da licitante)
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ANEXO IV

AQO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE OSASCO - IPMO

Sra. Presidente da Comissé@o de Licitacdo;

DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO
MICROEMPRESA
EMPRESA DE PEQUENO PORTE
inscrita no (Razdo

Social da Empresa) CNPJ n® , Endereco:

Para fins de obter os beneficios concedidos pela Lei Complementar 123/06, declaramos
que:

e Estamos enquadrados, na condicdo de (Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte) e que ndo estamos incursos das vedagdes a que se reporta o §4 do
art. 3° da Lei Complementar 123/06;

e Apresentamos a Receita Federal anualmente a Declaragdo de Informagdes Econdémico-
Fiscais da Pessoa Juridica (DIPJ) e/ou Declaragdo Anual do Simples Nacional (DASM), em
conformidade com o disposto em ato da Secretaria da Receita Federal;

e Conservamos em boa ordem, pelo prazo de cinco anos, contado da data da emiss@o,
os documentos que comprovam a origem das receitas e a efetivacdo das despesas, bem
assim a realizagcdo de quaisquer outros atos ou operacdes que venham a modificar a
situagcd@o patrimonial;

e Assumimos o compromisso de informar imediatamente aos érgdos e a ao IPMO qualquer
alteragdo no Porte da empresa que venha ocorrer no periodo de validade do
CONTRATUAL.

Estamos cientes de que a prestagdo de informagdes inveridicas nos sujeitard, juntamente
com as demais pessoas que para ela concorrem, as penalidades previstas na legislacdo
criminal e tributdria relativas & falsidade ideoldgica (art. 299 do cddigo Penal) e ao crime a
ordem tributdria (art. 1° da Lei n°® 8.137, de 27 de dezembro de 1990).

Esta Declarag@o estd vinculada & validade do Balanco Patrimonial do exercicio n&o
eximindo a responsabilidade da empresa em informar, através de Declaracdo, alteracoes
que tenha ocorrido em seu Porte. Sendo a Declaragdo de Enquadramento para o
reenquadramento do Porte da empresa e Declaragdo de Desenquadramento quando a
empresa ndo se enquadrar mais como ME e EPP.

Sou optante do Sistema Simples Nacional? o SIM o NAO

Local/ Data
Representante Legal
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ANEXO V
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N ° XXXXX
PROCESSO N°1882/2023
CONVITE N° 003/2023

Contrato de Prestacdo de Servigos de Assessoria e Consultoria de Comunicacéo e
Marketing Digital que celebram entre si o Instituto de Previdéncia do Municipio de
Osasco e a Empresa XxXXXXXXXXXxxxx , nos termos da Lei Federal n° 8.666/93 e suas

alteragdes posteriores e na forma abaixo:

CONTRATANTE: Instituto de Previdéncia do Municipio de Osasco, pessoa juridica de
direito PuUblico, com sede & Rua Avelino Lopes, 70 - Centro - Osasco, inscrito no
CNPJ/MF sob n.° 46.621.538/0001-14, neste ato devidamente representada pelo Sr.
FRANCISCO CORDEIRO DA LUZ FILHO, portador do RG. 8.302.482-7 e do CPF/MF n.°

883.578.998-20, no pleno exercicio de suas fungcdes de Presidente.

CONTRATADA: empresa XXXXXXXXXXXXX , pessoa juridica de direito privado, com sede
(o T (V1o J inscrita no CNPJ/MF sob N° XXXXXXXXXXXXXXX, neste ato
devidamente representada pelo  Sr(a) xxxxxxxxxxxxxxx RG xxxxxxx do CPF/MF n°

XXXXXXXXXX, CArgo: XXXXXXXXX

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Confratacdo de empresa especializada em assessoria e consultoria em
comunicagdo e marketing digital, desenvolvimento de Estratégias para Redes Sociais
com produgdo e curadoria de conteudo (Design Grafico e produgdo audiovisual);
gerenciamento de contas, elaboracdo de estratégias de marketing on-line e off-line;
desenvolvimento de produtos editoridis; elaboracdo e redlizacdo de eventos
(conferéncias, feiras, workshops, semindrios, palestras, treinamentos) e relacdes

Publicas digital.

1.2. - O estabelecido nesta cldausula ndo impede a inclusdo ou a prestacdo de outros
servicos ou produtos pela confratada e que ensejem precos € contratos a serem
combinados com a CONTRATANTE.
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CLAUSULA SEGUNDA - DOS SERVIGOS

2.1. Os servicos ora constantes deverdo ser realizados, conforme cronograma
determinado pelo gestor responsavel, apds a assinatura, nos termos constantes na

clausula primeira OBJETO.

Como decorréncia dos produtos mencionados na cldausula anterior, a contfratada se
obriga a fornecer a contratante os servicos propostos, observando as descricoes e

especificagcdes contidas na proposta, independentemente de sua transcri¢do.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PRECOS

A CONTRATANTE pagard @ CONTRATADA o valor Global de R$ XXXXX (XXXXXXXXXX),
pela prestacGo de servicos de Assessoria e Consultoria em Comunicacdo e Marketing

digital a serem pagos em 12 (doze) parcelas mensais fixas e consecutivas.

CLAUSULA QUARTA - DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento referente ao preco ofertado, conforme disposto na cldusula terceira,
serd feito pela CONTRATANTE, mediante noto-fiscal-fatura, em até 10 dias apos o

aceite (ateste) do gestor e/ou fiscal do contrato.

PARAGRAFO UNICO - Por eventuais atrasos na remuneragdo, ndo ocasionados pela
CONTRATADA, a CONTRATANTE pagard os valores devidos corrigidos monetariamente
pelo indice IGP-M, calculado pro-rata temporis do valor nominal devido entre a data

do vencimento da obrigagdo e aquela da efetiva quitacdo.

CLAUSULA QUINTA - RESPONSAVEIS PELO CONTRATO
Para a fiel execugcdo deste Contrato, as partes designam os seguintes gestores:
Da parte CONTRATANTE:

GESTOR:

Nome: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

RG: X000 X XXX XXXXX

CPF: XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Endereco: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Telefone: XXXXXXXXX

E-mail: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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FISCAL:

Nome: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

RG:  XXXXXXXXXXXXXXX

CPF: 300000 XXX XXX

Cargo: XXX XXXXXXX

Endereco: XxxxOOaaaaaOa O aa o a O a o
Telefone; Xxxxxxxxx

Email; XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Da parte CONTRATADA:

Nome: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

RG: XXXXXXX XX XXX XXX

CPF: XXXXXXXXXXXXXXXXX XXX

Cargo: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Endereco: XxxxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Telefone: XXXXXXXXXXX

E-mail: 00000000 XXX XXX

CLAUSULA SEXTA - DAS PENALIDADES

O ndo cumprimento das obrigagdes assumidas em proposta ou contrato sujeitard as
sangoes previstas nos artigos 86 a 88 da Lei Federal n° 8.666/93.

Incorrerd em multa no valor referente a 20% (vinte) por cento do valor global
confratado, em caso de descumprimento dos prazos de enfrega, referente & parte

ndo cumpridaq, estabelecidos na proposta do licitante.

As disposicdes gerais e especiais previstas nos artigos 81 a 85 e 89 a 99 da Lei Federal

n° 8.666/1993 aplicam-se ao presente instrumento, no que couber.

CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO DE OPERACIONALIZAGAO

Prazo para realizacdo dos servicos serd de acordo com o cronograma que serd
estabelecido pelo gestor do confrato, conforme Clausula Segunda - Dos Servicos;

PARAGRAFO PRIMEIRO - Somente serd admitida alteragdo dos prazos acima definidos
quando houver alteragdo das especificagdes pela CONTRATANTE e servicos
extraordindrios que alterem o objeto da licitacd&o, atos da CONTRATANTE ou de
ferceiros que interfram no prazo de execugdo e operacionalizacdo do objeto ou
outros devidamente justificados pela CONTRATADA e aceitos pela CONTRATANTE;

PARAGRAFO SEGUNDO - Enquanto perdurar a paralisag@o do objeto deste contrato
por motivos de forga maior ou suspensdo do contrato por ordem expressa da
CONTRATANTE, ficarG@o suspensos os deveres e as responsabilidades de ambas as
partes com relagdo ao confrato, ndo cabendo, ainda, a nenhuma das partes a
responsabilidade pelos atrasos e danos correspondentes ao periodo de paralisacdo.
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CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
A CONTRATADA obriga-se a:

- Fornecimento dos servigos conforme descrito na Cldusula Primeira (Objeto), nas
descri¢des constantes na proposta.

- Manter a regularidade da regularidade fiscal, tal qual exigida na fase de habilitacdo
da licitagdo, até a conclusdo do presente contrato.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
A CONTRATANTE obriga-se a:

Aprovacdo dos termos de aceite dos servigos executados, podendo rejeitd-las no
todo ou em parte por meio de documento formal, fazendo constar o motivo e a
fundamentacdo.

Respeitar as condigdes estabelecidas pela CONTRATADA para cessdo de direito de
uso do conjunto dos servigos e suas respectivas caracteristicas de funcionamento.

NG&o ceder, em nenhuma hipotese, os direitos, o uso e as obrigagcdes ou qualquer
servico sem o conhecimento e autorizacdo prévia da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA - DA CESSAO DO CONTRATO E SUBCONTRATAGAO

A CONTRATADA n&o poderd ceder o presente Contrato a nenhuma pessoa fisica ou
juridica sob pena de suspensdo do pagamento até que a contratada reassuma os
servigos/fornecimentos objeto deste contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia do presente contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado total ou parcialmente, se for de interesse de ambas as partes, por iguais e
sucessivos periodos, até o mdéximo permitido no artigo 57 da Lei Federal n° 8.666/93 e
atualizacdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

O descumprimento de qualquer das cldusulas aqui avengadas, constituird motivo justo
para a parte lesada rescindir o presente contrato, sem obrigac@o a indenizacdo.
Neste caso, a parte lesada tem o prazo de 30 dias para comunicar por oficio o infrator,
o rompimento do contrato, com as razdes que ocasionaram.

O contrafo poderd ser rescindido, de pleno direito, independente de interpelacdo
judicial, sem qualquer 6nus a esta reparticdo, nos casos elencados no artigo 78 e 79
da Lei Federal n° 8.666/1993, bem como os estabelecidos abaixo:

A Contratada falir, entrar em recuperagdo judicial, dissolugdo ou liquidacéo.
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Transferir no todo ou em parte as obrigagdes decorrentes da execugdo do contfrato
sem a prévia anuéncia e autorizagdo desta reparticdo.

Pelo cometimento das faltas previstas para os casos de aplicagd@o de multas, apods a
quinta reincidéncia.

Paralisac@o dos servicos sem justa causa e prévia comunicagdo a esta reparticdo.
Descobrimento de informagdes falsas utilizadas durante a licitagdo.

Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo,
sendo assegurado o contraditério e a ampla defesa.

Nos casos de rescisdo, esta Autarquia reserva ao direito de descontar dos pagamentos
devidos a Contratada as despesas operacionais € multa correspondente, sendo que o
saldo restante serd creditado em favor dela.

PARAGRAFO | - Na hipdtese de rescisdo sem justa causa pela contratada, ficard estd
obrigada ao cumprimento pela metade ao tempo faltante, ou indenizard a
contratante pela metade, do que receberia da rescisGo ao término do contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta das dotacoes
orcamentdrias, Orgao: XX; Unidade Orcamentdria: XXXX; Funcional Programdtica:
XXXXXXXXXXXXXX, Categoria Econdmica: XXXXXXXXXX, do presente exercicio. e as
dotacdes correspondentes, nos exercicios futuros.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

Fica eleito o Foro da Comarca de Osasco no Estado de Sdo Paulo, em uma de suas
Varas da Fazenda, renunciando a qualquer outro Foro por mais privilegiado que seja
para dirimir eventuais desavengas da presente contratagdo.

Justas e contratadas firmam as partes este instrumento, em 02 (duas) vias de igual teor,

com as testemunhas presentes ao ato, a fim de que produza seus regulares efeitos.

Osasco, xxxx de xxxx de 2023.

Assinatura da CONTRATANTE Assinatura da CONTRATADA
Testemunhas:

Nome: Nome:

RG n° RG n°
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ANEXO VI

Carta Convite n° 003/2023

MODELO DA PROPOSTA DE PRECO
(ENVELOPE 2)

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em assessoria e consultoria de
comunicacdo e marketing digital, desenvolvimento de Estratégias para Redes Sociais com
produ¢do e curadoria de contetdo (Design Grdfico e producdo audiovisual);
gerenciamento de contas, elaboracdo de estratégiaos de marketing on-line e off-line;
desenvolvimento de produtos editoriais; elaboragcdo e redlizagGo de eventos
(conferéncias, feiras, workshops, semindrios, palestras, treinamentos) e relagdes PuUblicas
digital.

(COLOCAR O MODELO DA PROPOSTA USANDO COMO BASE A QUE FOI MONTADA NA
COTACAO)

O critério de avaliagcdo das propostas € pelo menor preco global (incluindo frete/sedex,
tributos/ preco de mdo de obra/ encargos trabalhistas/outros).
Obs.: Prazo da validade da proposta: 90 dias.

Local e data

assinatura do responsdvel legal
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Declarag¢do de situagdo regular perante o Ministério do trabalho.

Eu (nome completo), representante legal da empresa
(nome da pessoa juridica), a fim de participar da CARTA CONVITE N°
003/2023, cujo objeto é a contratacdGo de empresa especializada em assessoria e
consultoria de comunicagdo e marketing digital, desenvolvimento de Estratégias para
Redes Sociais com produg¢do e curadoria de conteldo (Design Grdfico e produgao
audiovisual); gerenciamento de contas, elaboragdo de estratégias de marketing on-line e
off-line; desenvolvimento de produtos editoriais; elaboragGo e realizagcGo de eventos
(conferéncias, feiras, workshops, semindrios, palestras, treinamentos) e relagdes Piblicas
digital.

Conforme as especificagdes e condigdes constantes deste instrumento e seus anexos,
para a Instituto de Previdéncia do Municipio de Osasco declaro, sob as penas da lei, que,
nos termos do inciso V do artigo 27 da Lei n° 8.666/1993 e alteracdes posteriores, a
(nome da pessoa juridica) encontra se em situacdo regular perante o
Ministério do Trabalho, no que se refere G observancia do disposto no inciso XXXIIl do artigo
7° da Constituicdo Federal.
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ANEXO VI

Declaragdo de inexisténcia de Impedimento Legal para Licitar ou Contratar com a
Administragdo PUblica.

Eu, (nome completo), representante legal da empresa
(nome da pessoa juridica), interessado em participar
do CONVITE N° 003/2023, Do INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE OSASCO, sob
as penas da lei, a inexisténcia de superveniéncia de fato impeditivo & participacdo em
licitagdes, promovidas por Orgdos ou Entidades Publicas, inclusive por proibicdo
tempordria de contratar com o Poder PUblico, nos termos do artigo 10, da Lei n° 9.605/98.

Local, data.

Assinatura do Representante Legal
Nome:
RG n
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ANEXO IX

DECLARAGAO CIRCUNSTANCIADA

Contratante: Instituto do Municipio de Osasco
CNPJ n® 46.621.538/0001-14

Contratada:

CNPJ n°

Contrato n®

Data da Assinatura:

Vigéncia:

Valor total do contrato:

1.1. Contratac@o de empresa especializada em assessoria € consultoria de comunicagdo
e marketing digital, desenvolvimento de Estratégias para Redes Sociais com produgdo e
curadoria de conteldo (Design Grdfico e producdo audiovisual); gerenciamento de
contas, elaboracdo de estratégias de marketing on-line e off-line; desenvolvimento de
produtos editoriais; elaboracdo e realizagdo de eventos (conferéncias, feiras, workshops,
semindrios, palestras, treinamentos) e relagdes Publicas digital.

Em atendimento & Resolucdo 07/2014 do Egrégio Tribunal de Contas do Estado de SGo
Paulo, declaramos, na qualidade de responsdveis pelas entidades supra epigrafadas, sob
as penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes & correspondente
contratac@o, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem &
disposicdo do Tribunal de Contas do Estado de SGo Paulo, e serGo remetidos quando
requisitado.

Osasco, XX de XXXXXX de 2023.

CONTRATANTE CONTRATADA
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ANEXO X - TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO

Contratante: Instituto de Previdéncia do Municipio de Osasco
Contratada:

Contrato n°

Data da Assinatura:

CNPJ n°®

Prazo:

Valor:

Contratacdo de empresa especializada em assessoria e consultoria de comunicagdo e
marketing digital, desenvolvimento de Estratégias para Redes Sociais com produgdo e
curadoria de conteldo (Design Grdfico e producdo audiovisual); gerenciamento de
contas, elaboracdo de estratégias de marketing on-line e off-line; desenvolvimento de
produtos editoriais; elaboracdo e realizagdo de eventos (conferéncias, feiras, workshops,
semindrios, palestras, freinamentos) e relagdes Publicas digital.

Na qualidade de Confratante e Contratada, respectivamente e, cientes do seu
encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de instrucdo e
julgamento, damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da
tramitagcdo processual até o julgamento final e sua publicagdo e, se for o caso e de nosso
interesse, para nos prazo e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesaq,
interpor recursos € mais o0 que couber.

Outrossim, declaramos estar cientes, doravante, de que todos os despachos e decisdes
que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Didrio
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de
S&o Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de
janeiro de 1993, precedidos de mensagem eletrénica aos interessados.

Osasco, XX de XXXXX de 2023.

CONTRATANTE CONTRATADA
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